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직무수준

과업 세부과업

일일 작업계획

카토너 포장

수작업 포장

재고관리

기기 유지 보수

소모품 관리

기기 일탈 관리

포장기록서

청소기록서

기기 점검 대장

지식 수준

· GMP 기초

· 포장에 대한 이해

· 기기 관련 지식

· 문서작성 능력

기술 수준 태도

· 의사소통 능력

· 수리능력

· 대인관계 능력

· 기기 관련 분야의 지식 습득을 위한 노력

· 조직의 구성원과 융화하여 높은 성과 창출

· 각 부서와의 원활한 소통을 통한 협업

· 맡은 업무를 끝까지 해내는 끈기와 책임감

과업설명

ERP에서 분병 계획 확인 후 일별 작업계획을 수립한다.

작업계획에 맞춰 카토너를 세팅하고 카톤 포장 작업을 수행한다.

중앙백신연구소 채용 직무기술서

분병 계획을 참고하여 적정 부자재를 확보한다.

백신 포장 백신 포장 담당

· 최신의 포장 설비를 이용하여 지정된 방법으로 포장에 대한 전반적인 업무를 수행한다.

· GMP 규정을 준수하고 설비의 이해와 경험을 바탕으로 안정적인 생산업무를 수행한다.

· 포장에 관련된 규정과 절차를 준수하여 고품질의 제품을 안정적으로 생산한다.

· 적합한 자재를 활용하여 내용물을 안전하게 보호하여 품질유지에 힘쓴다.

· 사원 수준

작업계획에 맞춰 수작업에 투입되는 부자재를 준비하고 수작업 포장 작업을 수행한다.
포장관리

포장작업 시 포장기록서를 실시간으로 작성한다.

포장작업 후 기기를 점검하고 기기 점검 대장을 작성한다.

포장작업에 사용되는 포장 기기를 주기적으로 유지 보수한다.

포장작업 완료 후 청소를 실시하고 청소기록서를 적시에 작성한다.문서관리

기기관리 포장 기기에 사용되는 소모품의 적정 재고를 유지하여 원활한 생산을 가능하게 한다.

포장 기기 가동 중 발생한 일탈을 관리하고 팀원 교육을 통한 일탈의 재발을 방지한다.


